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. PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS INMERSOS EN LA GERENCIA DE OPERACIONES
A) Procedimientos del Departamento de Registro, Fiscalizacion y Atencion al Contribuyente
Presentacion de 1.- Derecho de Tramite A | 054 19.30 | X Mesa de |Departam
declaracién jurada 2.- Exhibicién del original y entrega de Partes |entode
. gy, RF - 01 una copia simple del documento de 2 (dos) Registro y a)El
para la Inscripcion X . . . : ot representante
. para identidad del propietario o de su Fiscalizaci
(Impuesto Predial . de la persona
l Impuesto|  representante on juridica debe
e Impuesto .
P Predial - en caso de inscripcién de predios presentar su
Vehicular) 3- = p. ) P ’ vigencia de
debe exhibir el original y presentar
o poder con una
copia simpledel documento que antigiiedad no
sustente la adquisicién: mayor de 30
RF - 06 dias calendario
a) Por Compra-Venta, Permuta o
Base Legal para Donacidn: Escritura publica o
Impuesto Contrato privado con firmas
Vehicular| legalizadas
a)Articulos 14°y 34°
del TUO de la Ley de b) Por Herencia declarada: Anticipo b) En caso de
TributaciénMunicipal - de legitima o Declaratoria de ser
Decreto Supremo N° Herederos. representante
156-2004-EF del titular, éste
> 4 ¢) Por Herencia no declarada: Partida debe
de defuncidn del titular, sentencia o encontrarse
escritura publica que sefiale la acreditado con
divisién y particién de los bienes a una carta poder
nombre del titular con f'mc‘]a
notariada
d) Por Remate: Acta y Resolucion




b)Art. 88° del Decreto
Supremo N°135-99-EF 1
TUO del Cédigo
Tributario.

v
s

Judicial o Resoluciéon Administrativa
consentida

e) Por Constitucion o Reorganizacion
empresarial: Escritura Publica
debidamente registrada en SUNARP

f) Otros casos segtn la formalidad
que el caso especifico amerite

En caso de inscripcidn de predios
realizada por posesionario, exhibir
original y presentar copia simple de
docuemnto que acredite su calidad
de posesionario

En caso de inscripcidn de vehiculo,
deberd exhibir el original y presentar
copia simple de los siguientes
documentos:

Declaracién de vehiculo nuevo.-
Factura boleta o Declaracién Unica
de Aduanas (DUA o pdliza de
importacion), tarjeta de propiedad
en el caso de que el vehiculo ya se
encuentre registrado

Declaracién de vehiculo usado.-
Tarjeta de propiedad, Adjuntar los
documentos en el numeral 3 segun
corresponda

¢)Los derechos
se pagan por
cada unidad
catastral o
vehicular

Descarga de
propiedad
inmueble

Base Legal

a) Articulo 88° delTUO

RF - 01
para
Impuesto
Predial

3.

Derecho de Tramite

Exhibicién del original y entrega de
una copia simple del documento de
identidad del vendedor o de su
representante

En el caso de representacion,

0.54

19.50

2 (dos)

Mesa de
Partes

Plataform
ade
Atencién
al
ciudadano

Departam
ento de
Registroy
Fiscalizaci
6n

Jefatura
del SAT

a) La persona
juridica debe
presentar su
vigencia de
poder conuna
antigtiedad no
mayor de 30
dias calendario




del Cédigo Trib utario,
Decreto Supremo N°
135-99-EF y
modificatorias

b)Articulos 14°y 34°
del TUO de la Ley de
Tributacién Municipal,
Decreto Supremo N°
156-2004-EF.

RF - 06
para
Impuesto
Vehicular
(Solicitelo
gratis en la
plataforma
de
atencién)

+
.

i
M

6.-

presentar poder especifico en
documento publico o privado con
firma legalizada o certificada por
fedatario del SAT-T.

Dependiendo del caso que demande
la atencidén del procedimiento,
exhibir el original y presentar una
copia simple de los siguientes
documentos:

a) Por Compra-Venta, Permuta o
Donacidn: Escritura publica o
Contrato privado con firmas
legalizadas

b) Por Herencia declarada: Anticipo
de legitima o Declaratoria de
Herederos

¢) Por Herencia no declarada: Partida
de defuncién del titular, sentencia o
escritura publica que sefiale la
divisién y particidn de los bienes a
nombre del titular

d) Por Remate: Acta y Resolucion
Judicial o Resolucién Administrativa
consentida

e) Por Constitucion o Reorganizacion
empresarial: Escritura Publica
debidamente registrada en SUNARP

f) Otros casos segun la formalidad
que el caso especifico amerite

Para el caso de vehiculos, exhibir el
original y preentar copia simple del
documento que acredite la
transferencia o descargo de acuerdo
al nuemral 4 seguin corresponda

En el caso de descargo por

b)Los derechos
se pagan por
cada unidad
catastral o
vehicular




destruccion o pérdida total del
vehiculo, adjuntar la constancia de
baja definitiva expedida por el
Registro de Propiedad Vehicular

Presentacion de RF - 03 [1- Derecho de tramite 0.54 19.50 2(dos) | Mesa de |Departam
Declaraciones (Solicitelo |2.- Presentarla hasta el tltimo dfa habil Partes |entode
Juradas gratisenla| del mes de febrero en el afio que se Registroy a) Encaso de
sustitutorias plataforma| plantea la Declaracién Fiscalizaci ser
de oo én representante,
Base Legal atencion) 3.- Exhibicidn del original y entrega de debe
una copia simple del documento de encontrarse
a) Decreto Supremo identidad del propietario o de su acreditado con
N®156-2004-EF - Tuo representante (debidamente una carta poder
delaleyde acreditado con carta poder notarial) con firma
Tributacién Municipal. notariada
4.- Exhibicion de originales y entrega de
b) Decreto Supremo una copia simple de los documentos
N°135-99-EF - TUO del que sustentan la Declaracion
Cddigo Tributario. presentada
Presentacion de RF - 03 [1- Derecho de tramite 0.54 19.50 2(dos) | Mesa de |Departam
Declaraciones (Solicitelo .- Exhibicién del original y entrega de Partes |entode
Juradas gratisenla una copia simple del documento de Registro y
rectificatorias | plataforma| identidad del propietario o de su F’iscalizaci
de representante (debidamente on
atencion) acreditado con carta poder notarial)
Base Legal
a) Decreto Supremo 3.- Exhibicién de originales y entrega de
N°156-2004-EF - Tuo una copia simple de los documentos
delaLeyde que sustentan la rectificacién
Tributacién Municipal. presentada
b) Decreto Supremo
N°135-99-EF - TUO del
Cddigo Tributario.
Rectificacion de 1.- Derecho de Tramite 0.54 | 19.50 2(dos) | Mesade |Departam




datos del Registro | RF-03 |2.- Exhibir el original y presentar copia Partes |entode
referidos al (Solicitelo del documento que acredite la Registroy
contribuyentea |gratisenla actualizacién de datos Fiscalizaci
6n
causa de errores del | Plataforma
. de
mismo »
. atencién)
contribuyente
Base Legal
a) Decreto Supremo
N° 156-2004-EF - Tuo
delalLeyde
Tributacién Municipal.
b) Articulo 88° del
Decreto Supremo N°
135-99-EF - TUO del
Cddigo Tributario.
Rectificacion de 1.- Derecho de Tramite 0.54 19.50 2(dos) | Mesa de |Departam
datos del predio RF-03 |2.- Ef(hil])iciddr; ;iel original );jerltjrega'ddzxzjn? copia Partes ento. de
Solicitelo simple del documento de identidad de Registro y
declarados por el ( . | propietario o de su representante Fiscalizaci
propio g[atl? enfa (debidamente acreditado con carta poder n
. plataforma notarial)
contribuyente de
atencion)
Base Legal 3.- Exhibir el original y presentar copia del

a) Decreto Supremo
N°156-2004-EF - Tuo
delalLeyde
Tributacién Municipal.

b) Articulo 88° del
Decreto Supremo N°
135-99-EF - TUO del
Cddigo Tributario.

documento que acredite la actualizacién de
datos

4.~ Exhibicién del original y entrega de una copia
simple de un recibo de servicios a nombre del
contribuyente (Luz, Agua o Teléfono)




Actualizacién y/o 1.- Derecho de Tramite 0.54 | 19.50 2(dos) | Mesade |Departam
modificaciondela [ RF-03 |2.- Exhibicidn del original y entrega de Partes |entode
declaracion del (Solicitelo una copia simple del documento de Registroy
domicilio fiscal del | gratisenla| identidad del propietario o de su Fiscalizaci
Contribuyente plataforma representante (debidamente on
de acreditado con carta poder notarial)
atencién)
3.- Exhibir el original y presentar copia
del documento que acredite la
Base Legal actualizacién de datos
a) Decreto Supremo
N°156-2004-EF - Tuo 4.- Exhibicién del original y entrega de
delalLeyde una copia simple de un recibo de
Tributacién Municipal. servicios a nombre del contribuyente
(Luz, Agua o Teléfono)
b) Articulo 88° del
Decreto Supremo N°
135-99-EF - TUO del
Cddigo Tributario.
Inscripciéon o 1.- Derecho de Tramite 0.54 19.50 10 (diez)| Mesa d Departam [ Departam Jefat
descarga de RF - 05 |2.- Exhibicién del original y entrega de P::ese e”FO de ent.o de ;;Sz‘?
inquilinos (Solicitelo una copia simple del documento de R.eglsfro y R'eglsFro y
gratis en la identidad del propietario o de su Fiscalizaci | Fiscalizaci
plataforma representante (debidamente on on
Base Legal de acreditado con carta poder notarial)
a) Decreto Supremo atencidn)
N°156-2004-EF - Tuo
dela Ley de 3.~ Exhibicidn del original y entrega de
Tributacién Municipal. una copia del documento que
acredite el area alquilada (Ficha de
fiscalizacion, Licencia de
b) Decreto Supremo Funcionamiento, etc.)
N°135-99-EF - TUO del L .
Cédigo Tributario. 4-- Exh|b|C|(?n del original y entre.ga de
una copia del contrato de arriendo
con firmas legalizadas
Declaracion Jurada | RF-03 |1~ Derecho de Tramite 0.54 19.50 2(dos) | Mesade |Plataform




de Nuevas (Solicitelo |2.- Exhibicién del original y entrega de Partes |ade
Construcciones y/o | gratisenla una copia simple del documento de Atencion
caracteristicas de |plataforma| identidad del propietario o de su al
construccién de representante (debidamente ciudadano
atencién) acreditado con carta poder notarial);
(En caso de ser una persona juridica,
exhibicién del original y entrega de
una copia simple del comprobante de
Base Legal informacidn registrada de SUNAT)
a) Decreto Supremo
9 |N°156-2004-EF - Tuo
delalLeyde
Tributacién Municipal.
b) Decreto Supremo
N°135-99-EF - TUO del
Cddigo Tributario.
Liquidacion del RE - 02 1.- Derecho de Tramite 0.54 19.50 inmediat! Mesa de
Impuesto de (Solicitelo %" Exhibir el original y presentar una o Partes Plgtaform
Alcabala gratis en la copia simple de la Escritura Publica o aAteencién
B Legal plataforma Minuta (en este caso, con firmas al
& de legalizadas notarialmente) para los ciudadano El pago debe
atencién) casos de compra-venta, constitucion realizardse

10

a)Capitulo 1l del
Decreto Supremo N°
156-2004-EF - Tuo de
la Ley de Tributacidn
Municipal.

b)Articulo 30° Decreto
Supremo N°135-99-EF {
TUO del Cédigo
Tributario.

3.- Ante la inexistencia de cualquiera de

o reorganizacion de empresas,
dacidén en pago, donacién, aumento
de capitales, fusién empresarial o
reestructuracion patrimonial.

los requisi i
, presentar el Formulario de
Transferencia de Registro Predial

Urbano o la Resolucion de

AdindirariAn Aohidamanta

n el numeral 3.

hasta el ultimo
dia habil del mes
calendario
siguiente a la
fecha de
efectuada la
transferencia.




MAujuuILdLIVIL U uiddiiiciite

consentida.

" En caso de primera venta la empresa

constructora debera exhibir el
documento que acredite tal
condicion, si se trata de persona
natural debera acreditar al menos 2
ventas en los ultimos 12 meses
(incluida la venta materia de
liquidacion)

Constancia de 1.- Derecho de Tramite 0.54 19.50 2 (dos) Mesa de a) El
Registro de 2.- Exhibicidn del original y entrega de Partes Plataform representante
Probiedad Prediall RF-o una copia simple del documento de ade f:le,la.persona
P . Solici 7| identidad del propietario o de su Atencién juridica debe
y vehicular (So Ictelo | epresentante al presentar su
gratisen la S . vigencia de
(En caso de ser una persona juridica, ciudadano
plataforma hibicion del original t d poder con una
de exhibicién del original y entrega de antigiiedad no
Base Legal tendic una copia simple del comprobante de mayor de 30
atencién) informacidn registrada de SUNAT) dias calendario
a) Ley N°27444 - Ley
11| del Procedimiento 3.- Para el caso de vehiculos, exhibir el
Administrativo original y presentar copia simple de b) En caso de
General. la tarjeta de propiedad ser
representante
del titular, éste
debe
encontrarse
acreditado con
una carta poder
con firma
notariada
Solicitud de 1.- Derecho de Tramite 0.54 19.50 2 (dos) Mesa d Plataform 2 E
. S - esade
duplicado de RF - 07 |2.- Exhibicién del original y entrega de Partes ade y representante
declaraciones (Solicitelo una copia simple del documento de Atencion de la persona
‘uradas gratis enla identidad del propietario o de su al juridica debe
ju plataforma| representante ciudadano presentar su
de vigencia de
Base Legal atencién) (En caso de ser una persona juridica, poder con una




a) Articulo 31° de la exhibicién del original y entrega de antigiiedad no
Ley N° 27444 - Ley del una copia simple del comprobante de mayor de 30
Procedimiento informacién registrada de SUNAT) dias calendario

12 |Administrativo
General. b) En caso de
ser
representante
del titular, éste
debe
encontrarse
acreditado con
una carta poder
con firma
notariada

Solicitud de 1.- Derecho de tramite A | 114 41.00 X cuarenta Departam | Departam a)El

- . Mesa de Jefatura
RF - 07 2.- Sefialar datos y referencias exactas y cinco entode |entode representante
(Solicitelo Partes del SAT  |de la persona

icacié i Registro, [Registro
gratis en Ia para la ubicacién del bien a (45) ) ' |rarapoto [juridica debe

inspecconar Fiscalizaci |Fiscalizaci resentar s
plataforma on én P .

Base Legal de vigencia de

L2 poder con una
a) Decreto Supremo | atencién) antigiiedad no

N°156-2004-EF - Tuo mayor de 30
delaLeyde dias calendario

Tributacién Municipal.
13 b) En caso de

ser
representante
del titular, éste
debe
encontrarse
acreditado con
una carta poder
con firma
notariada

Inspeccién Ocular

B) Procedimientos del Departamento de Cobranzas

Fraccionamiento 1.- Derecho de Tramite A | 0.8 6.50 X Inmediat| Mesade |Plataform a)El
Partes |ade Departam |Jefatura |[representante

Atencién |entode [del SAT [delapersona
sl Cobranzas|Taranoto ljuridica debe

de ladeuda DC-01 |2 cancelacién de una cuota inicialno ~ |A 0
(Solicitelo menor del 10% de la deuda acotada




gratisen la

(incluidos los reajustes, intereses y

al

presentar su

Base Legal plataforma gastos administrativos) que podra ciudadano vigencia de
8 de ser reducida por la autoridad poder con una
atencion) competente sustentando el importe antigiiedad no

a)Articulo 29° del total de la deuda a fraccionary el mayor de 30

Decreto Supremo N° periodo de fraccionamiento dfas calendario

135-99-EF - TUO del requerido.

Cédigo Tributario. 3.- Exhibicién del original y entrega de IsagrEn caso de
una copia simple del documento de representante
identidad del propietario o de su del titular, éste

b) Ley N° 27444 - Ley representante debe

del Procedimiento 4.- Exhibicién del original y entrega de encothrarse

Administrativo ’ o ginaly . g acreditado con

Ceneral. una copia simple de un recibo de una carta poder

14 servicios que confirme el domicilio con firma

fiscal del solicitante notariada

¢) Las garantfas
serdn exigidas
conforme alo
dispuesto por el
Cédigo
Tributario
d) Este
procedimiento
generard el
interés de Ley y
los gastos
administrativos
correspondiente
s en cada cuota
de pago

Solicitud de 1.- Derecho de Tramite 0.18 6.50 2(dos) | Mesade |Plataform a) El

duplicado de DC-o03 Costo por copia - cada hoja 0.00 0.10 Partes |ade representante

ici S . Atencion de la persona
documentos de (Solicitelo |5.- Exhibicién del original y entrega de : juridica debe
pago (Convenios, g[r::;srnnllz ‘una c.opia simple d'el do'cumento de Zudadano presentar su

Papeletas, % o identidad del propietario o de su vigencia de

Resoluciones, Valores y
.o - AY

atencion)

representante

poder con una
antigiiedad no




15

Notiticaciones)

Base Legal

a) Ley N° 27444 - Ley
del Procedimiento
Administrativo
General.

mayor de 30
dias calendario

b) En caso de
ser
representante
del titular, éste
debe
encontrarse
acreditado con
una carta poder
con firma
notariada

¢) El derecho se
paga por cada

16

documento
solicitado
Solicitud de 1.- Tasa de Restructuracién 0.18 6.50 cuarenta| Mesade |Plataform |Departam |Jefatura a)El
reestructuracion DCI' -,0? 2.~ Copia certificada por fedatario del ycinco | Partes aAde .. Ent)o de $E| SAT representante
de convenios de (Sc:cnte r SAT-T. del convenio efectuado por el (45) Itenc10n obranzas|Tarapoto |de la persona
. gratis en la contribuyente a juridica debe
pago fraccionado | jataforma Y ciudadano presentar su
de 3.- Exhibicidn del original y entrega de vigencia de
atencion) una copia simple del documento de poder con una
Base Legal identidad del propietario o de su antigiiedad no
representante mayor de 30
a) Decreto Supremo I - dfas calendario
4.- Exhibicidn del original y entrega de

N°156-2004-EF - Tuo
delalLeyde
Tributacién Municipal.

b) Decreto Supremo
N°135-99-EF - TUO del
Cddigo Tributario.

una copia simple del recibo de
servicios que acredite el domicilio
fiscal del solicitante

b) En caso de
ser
representante
del titular, éste
debe
encontrarse
acreditado con
una carta poder
con firma
notariada

¢) Las garantfas




seran exigidas
conforme alo
dispuesto por el
Cdédigo
Tributario

d) Este
procedimiento
generara el
interés de Leyy
los gastos
administrativos
correspondiente
s en cada cuota

de pago
Solicitud de be 1.- Derecho de Tramite 0.44 | 16.00 dos (2) | Mesade |Plataform Denartam Jefatura (a)El
Constancias de no '-109 2.- Exhibicién del original y entrega de Partes (ade entpo de del SAT |representante
adeudo (Sol'|c1te|0 una copia simple del documento de Atencion Cobranzas Tarapoto |dela persona
gratisenla| jentidad del propietario o de su al juridica debe
Base Legal plata:jforma representante ciudadano Sirges:cniza;:u
e
a) Decreto Supremo atencion) poder conuna
o antigliedad no
N°156-2004-EF - Tuo
delaLeyde mayor de 30
. y L. dias calendario
Tributacién Municipal.
17 b) En caso de
ser
b) Decreto Supremo representante
N°135-99-EF - TUO del del titular, éste
Cédigo Tributario. debe
encontrarse
acreditado con
una carta poder
con firma
notariada
Récord de 1.- Exhibicién del original y entrega de 0.69 | 25.00 Inmediat Plataf Plataform [Departam |Jefatura
infracciones de DC-09 una copia simple del documento de o 3 arorm 14 de entode |del SAT
transito (Solicitelo identidad del propietario o de su :t € ., |Atencién |Cobranzas|Tarapoto
representante endon )

gratisen la

al




18 [Base Legal plataforma ciudadano ciudadano
a) Ley N° 27444 - Ley de
del Procedimiento atencién)
Administrativo
General.
1l. PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS INMERSOS EN LA GERENCIA DE ASUNTOS LEGALES
Reclamacidn 1.- Un Derecho de Tramite A | o019 25.0 Mesa de |Oficina de| Jefatura | Tribunal
contra valores DR-o01 |, _ NUeVe | partes | Asuntos | del SAT | Fiscal [3)Encasode
. . (Solicitelo Entrega de las copias certificadas por (09) Legales | Tarapoto ser
tributarios gratisenla| fedatario del SAT-T, de todos los meses representante
del titular, éste
plataforma documentos que sustenten el
Base Legal de reclamo SESSntrarse
atencidén :
il)" ?;;I-gegtjisl-i?jgdoel ) 3.- Exhibicién del original y entrega de z;:g:;g%zzzr
Cédigo Tributario. una copia simple del documento de con firma
identidad del propietario o de su notariada
19 |b) Ley N° 27444 - Ley representante
del Procedimiento b) El
. X representante
Administrativo
de la persona
General. juridica debe
presentar su
vigencia de
poder con una
antigliedad no
mayor de 30
dias calendario
Recurso de 1.- Derecho de Tramite Al 0.8 6.50 Mesa de |Oficina de | Jefatura | Tribunal 2) En caso de
reconsideraciéon | DR-11 |2.- Entrega de las copias certificadas por Ha.sta Partes |Asuntos | delSAT | Fiscal |
contra (Solicitelo fedatario del SAT-T, de todos los tremt’a Legales [ Tarapoto representante
B gratisen la documentos que sustenten la (30) dias del titular, éste
Resoluciones de ; e ’
plataforma reconsideracion debe
responsabilidad de encontrarse
solidaria atencién) acreditado con

N

w
M

Exhibicién del original y entrega de
una copia simple del documento de
identidad del propietario o de su

una carta poder
con firma
notariada




-

Base Legal

a) Ley N°27444 - Ley
del Procedimiento
Administrativo
General.

representante

b) El
representante
de la persona
juridica debe
presentar su
vigencia de
poder con una
antigtiedad no
mayor de 30
dias calendario

Reclamos de 1.- Derecho de Tramite 0.18 6.50 Siete | Mesade [Oficina de| Gerencia [Jefatura 2) En caso de
improcedencia DR - 01 |3.- Exhibicién del original y entrega de (07) Partes Asuntos de ' del SAT ser
por Papeletas de (Sol.1c1telo una copia simple del documento de Legales |Operacion|Tarapoto representante
. gratisen la identidad del propietario o de su es del titular, éste
Infraccion al ’
plataforma| representante debe
Transito de encontrarse
atencic’m) acreditado con
Base Legal 3. ) » una carta poder
Entrega de las copias certificadas por con firma
a) Ley N° 27444 - Ley fedatario del SAT-T, de todos los notariada
del Procedimiento documentos que sustenten el
21 Administrativo reclamo
General. b) El
4= : . s representante
Escrito fundamentando la apelacién de la persona
b)Articulo 336 del (debe ser presentado con la firma de juridica debe
Reglamento Nacional un abogado colegiado y habilitado) presentar su
de Trénsito Decreto vigencia de
Supremo N° 33-2001- poder con una
MTC, modificado por antigiedad no
el D.S. N° 003-2003- mayor de 30
MTC dias calendario
Apelacion de 1.- Derecho de Tramite 0.18 6.50 Siete | Mesade [Oficinade Jefatura g
Resoluciones de DR-11 |2.- Entrega de las copias certificadas por (07) Partes | Asuntos del SAT :irEn caso e
Gerencia de (Solicitelo fedatario del SAT-T, de todos los Legales Tarapoto representante
Operaciones en | gratisen la documentos que sustenten el del titular, éste
materia de Transito | Plataforma | reclamo debe
de encontrarse
atencién) 37 _ . acreditado con




22

Base Legal

a) Ley N°27444 - Ley
del Procedimiento
Administrativo
General.

b)Articulo 336° del
Reglamento Nacional
de Transito Decreto
Supremo N° 33-2001-
MTC, modificado por
el D.S. N° 003-2003-
MTC

LOCIILVU 1dliuatiiciitalivuv ia dPCIdLIUI 1
(debe ser presentado con la firma de
un abogado colegiado y habilitado)

una carta poder
con firma
notariada

b) El
representante
de la persona
juridica debe
presentar su
vigencia de
poder con una
antigliedad no
mayor de 30
dias calendario

Apelaci(')n de 1.- Derecho de Tramite 0.18 6.50 Siete Mesa de |Oficina de Jefatura Ve o de
a)cencas
Resoluciones de | DR-11 |2.- Entrega de las copias certificadas por (07) Partes | Asuntos del SAT |
Gerencia de (Solicitelo |  fedatario del SAT-T, de todos los Legales Tarapoto | . ecentante
. gratisen la documentos que sustenten el del titular, éste
racion
Operaciones plataforma reclamo debe
de encontrarse
atencién) |~ . . acreditado con
Escrito fundamentando la apelacidén d
Base Legal . una carta poder
(debe ser presentado con la firma de con firma
a) Ley N° 27444 - Ley un abogado colegiado y habilitado) notariada
23 del Procedimiento by El
Administrativo
representante
General, de la persona
juridica debe
presentar su
vigencia de
poder con una
antigiiedad no
mayor de 30
dias calendario
Recurso de 1.- Derecho de Tramite 0.18 6.50 treinta | Mesa de |Oficina de Tribunal ) g
. a) En caso de
apelacién contra | DR-11 |2 Entrega de las copias certificadas por (30) Partes | Asuntos Fiscal cor
Resolucién (Solicitelo fedatario del SAT-T, de todos los Legales representante
gratisen la documentos que sustenten el del titular, éste

Jefatural en

nlatafArma

rarlaman

A~hkA




. . . IJICH.CHUIIIICI Tevianniv ucuc
materia tributaria de encontrarse
atencién) 3. . . acreditado con
Escrito fundamentando la apelacidén una carta poder
(debe ser presentado con la firma de con firma
un abogado colegiado y habilitado) notariada
Base Legal
24
b) El
representante
a) Ley N° 27444 - Ley .de,ﬁ'.pe;“’b”a
del Procedimiento ]ur';sg:tafsj
Administrativo p. .
vigencia de
General. poder con una
antigiiedad no
mayor de 30
dias calendario
Constancia de 1.- Derecho de Tramite 0.46 16.50 cuarenta| Mesa de |Oficina de| Gerencia [Jefatura
: ;2 RF itacié i cinco Partes | Asuntos de del SAT 2) En caso de
inafectacién al -12  |2.- Acreditacién dada por el Gobierno y . ser
pago de tributos (Solicitelo |  Central, Gobierno Regional, Gobierno (45) Legales |Operacion|Tarapoto | o oniante
gratis en la Local, gobiernos extranjeros con es del titular, éste
plataforma reciprocidad, Organismos debe
de internacionales reconocidos por el encontrarse
atencién) Gobierno, INC, CONADIS, acreditado con
Base Legal organizacioes publicas, iglesia. una carta poder
con firma
notariada
a) Decreto Supremo 3.- Exhibicién del original y entrega de
N°156-2004-EF - Tuo o
25 una copia simple del documento de
delaLeyde . . . .
. -, . identidad del propietario o de su b) El
Tributacién Municipal.
representante representante
4- de la persona
b) Decreto Supremo " Exhibicién del original y entrega de juridica debe
N°135-99-EF - TUO del una copia simple del documento que presentar su
Cédigo Tributario. acredite la propiedad del predio vigencia de

poder con una
antigiiedad no
mayor de 30

dias calendario




Solicitud de 1.- Derecho de Trdmite 0.54 19.50 Siete | Mesade |Oficina de Jefatura ) En caso de
beneficios RF-12 [2.- Exhibicién del original y entrega de (07) Partes | Asuntos del SAT | °
tributarios para (Solicitelo | una copia simple del documento de Legales Tarapoto | . esentante
.. ratis en la identidad del propietario o de su i ;
pensionistas g prop del titular, éste
plataforma representante debe
de encontrarse
atencién) |3~ Exhibicién del original y entrega de acreditado con
una copia simple de la Resolucién de una carta poder
Base Legal
Cese, supervivencia o Viudez con firma
a) Articulo 19° del TUO notariada
:Ae Ira]'lc_be);;jizrt;utf)auon 4.- Exhibicidn del original y entrega de
unicipal, L .
Supreni)o N° 156-2004 copia simple de la partida de B) Todos los
matrimonio en caso de sociedad derechos se
b)D.S. N° 135-99-EF. conyugal pagan por
Texto Unico 5.- Exhibicion del original y entrega de unidad catastral
26 |Ordenado del Cédigo copias simples de dos ultimas boletas
Tributario de pago
4.- Exhibicién del original y copia simple
de titulo de propiedad o testimonio
de Compra Venta
5.- Declaracién jurada de Unico predio
6.- declaracion jurada de Unico ingreso
7.- Exhibicién de original y copia simple
del acta de defuncidn en caso de
fallecimiento
8.- copia del extracto de prestaciones'y
pagos a la SUNAT
9.- Certificado positivo de propiedad del
inmueble
10 comprobante de informacién
registrada (CIR) SUNAT
Copia Autenticada 1.- Derecho de Tramite 0.46 16.50 [X cinco (5)[ Mesa de |Oficina de Jefatura 2) En caso de
de Resoluciones 2.- Copia certificada por fedatario del Partes | Asuntos del SAT | °
(Jefatura u SATT del documento de identidad del Legales Tarapoto | . ecentante
. contribuyente, del Representante del titular, éste
Operaciones) Legal o del Cényuge que representa debe
ala Sociedad Convugal. segtin encontrarse




corresponda.

acreditado con
una carta poder

expedientes

ser

3.- Comprobante de Informacién ;Z:afrl;r:;z
Base Legal Registrada (CIR)-SUNAT, (copia
27 certificada por fedatario del SATT)
b) El
representante
a) Ley N° 27444 - Ley fje,?'Pe(erObna
del Procedimiento Juridica debe
. . presentar su
Administrativo i i
vigencia de
General, poder con una
antigiiedad no
mayor de 30
dias calendario
Solicitud 1.- Derecho de Tramite 0.18 6.50 cuarenta| Mesa de |Oficina de | Oficina de [Jefatura ) J
. d) En caso de
contenciosa por la DR -11 |2.- Entrega de las copias certificadas por y cinco Partes asuntos | Asuntos [del SAT cor
determinacién de | (Solicitelo fedatario del SAT-T, de todos los (45) Legales | Legales [Tarapoto representante
o ratis en la documentos que sustenten el ; ’
arbitrios g q del titular, éste
. plataforma reclamo debe
municipales de encontrarse
i0 i acreditado con
atencién) Escrito fundamentando la apelacién una carta poder
(debe ser presentado con la firma de con firma
Base Legal un abogado colegiado y habilitado) notariada
28 [TUO de la Ley de
Tributacién Municipal, b) El
Decreto Supremo N° representante
156-2004 de la persona
juridica debe
b)D.S. N° 135-99-EF. presentar su
Texto Unico vigencia de
Ordenado del C4digo poder con una
Tributario antigiiedad no
mayor de 30
dias calendario
Desarchivo de 1.- Derecho de Tramite por expediente 0.18 6.50 cuarenta| Mesa de |Oficina de| Gerencia [Jefatura ) En caso de
DR-11 |2.- Copia certificada por fedatario del ycinco | Partes de  |del SAT

7N

Asuntos




declarados en (Solicitelo SATT de los documentos que 45) Legaies |uperacion|iarapoto representante
abandono gratisen la sustenten la solicitud. es del titular, éste
lataforma . . debe
P de 3.- Copia Autenticada del documento de encontrarse
atencion) identidad del contribuyente, del acreditado con
Base Legal Representante Legal o del Cényuge una carta poder
& que representa a la Sociedad con firma
a) Decreto Supremo Conyugal, segin corresponda. notariada
29 N° 156-2004-EF - Tuo
de a Ley de be) I—:rle entante
r S
Tributacién Municipal. P
de la persona
a g - juridica deb
bYD toS 4.- Exhibicién del original y entrega de ]p:JrZs::taresj
N?’1 ecre (EFU?LE(;“; | una copia simple del documento que vigencia de
B ?5-99_, o € acredite la propiedad del predio
Cédigo Tributario. poder con una
antigliedad no
mayor de 30
dias calendario
Devolucion, 1.- Derecho de Tramite 0.18 6.50 cuarenta| Mesa de |Oficina de|Oficina de [Jefatura
. E ode
reimputacién y DR-11 |2.- Copia certificada por fedatario SATT ycinco | Partes [ Asuntos | Asuntos [del SAT iir neas
compensacién de | (Solicitelo | delosrecibos por los que se solicita (45) Legales | Legales |Tarapoto representante
pagos tributarios gratisen la devolucién o compensacién. del titular, dste
. . plataforma debe
y no tributarios de encontrarse
indebidos o en | atencién) |3~ Indicar los ejercicios fiscales por los acreditado con

30

exceso

Base Legal

a) Articulo 19° del TUO
delalLeyde
Tributacién Municipal,
Decreto Supremo N°
156-2004

b)D.S. N° 135-99-EF.
Texto Unico

Ordenado del Cddigo
Tributario

N
1

cuales se esta solicitando la
devolucién o compensacion.

.- Copia certificada por fedatario del

SATT del documento de identidad del
titular, del Representante Legal o del
Cdnyuge que representa ala
Sociedad Conyugal, segin

Copia del Testimonio de escritura
publica del inmueble sobre el cual
pide la devolucién, compensacion o
reimputacion.

una carta poder
con firma
notariada

b) El
representante
de la persona
juridica debe
presentar su
vigencia de
poder con una
antigiiedad no
mayor de 30
dias calendario




Prescripcién de 1.- Derecho de Trdmite 0.18 6.50 cuarenta| Mesade [Oficina de Oficina de
deudas tributarias 2.- Indicar el/los trobutos y elflos ycinco | Partes | Asuntos ASUNtOS |4 En caso de
y no tributarias ejercicios fiscales por los cuales se (45) Legales Legales |ser
DR - 11 solicita la prescripcién representante
Base Legal (Solicitelo (cji:Lt;tular, este
gratis enla 3.- Exhibicién del original y entrega de encontrarse
a)Articulo 338° del plataforma| ™ copia simple del documento de acreditado con
Reglamento Nacional de. ) identidad del propietario o de su una carta poder
de Transito atencidn) representante con firma
notariada
(En caso de ser una persona juridica,
31 b)Decreto Supremo exhibicion del original y entrega de
N° 33-2001-MTC una copia simple del comprobante de b El
modificado por el informacion registrada de SUNAT) representante
D.S.N°003-2003-MTC de la persona
juridica debe
presentar su
C)Articulos 35°, 61°y vigencia de
75° dela Ley N° 27444 - poder con una
Ley del antigiiedad no
Procedimiento mayir de 30
Administrativo dias calendario
Ceneral. |
Acceso a la 1.- Costo por reproduccion: 0.18 6.50 siete (7) | Mesa de |Oficina de Oficina de
informacién que | | Copia simple (b/n) por hoja 0.01 0.20 Partes Asuntos Asuntos
posea o produzca Diskette (Unidad) 0.08 3.00 Legales Legales
el SAT-T. Disco compacto (Unidad) 0.14 5.00
Medio Electrdnico -
Pagina Web -
Base Legal 2.- Solicitud de acceso a la informacidn
a)Articulo 11 del TUO segun el formulario anexo al TUPA,
delaLeyde explicando la informacidn exacta que
Transparencia y desee se le proporcione y
Accesoala consignando los siguientes datos:
informacion
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b)Decreto Supremo

N° n4a2-27002-PCM

a)Nombres y apellidos o denominacién o
razén social, nimero de documento de

I I B RS B D R ] P




S e eve g~

¢)Articulo 10° del
Reglamento de la Ley de
Transparencia y Acceso a
la Informacion

d)Decreto Supremo
N° 072-2003-PCM

laentiaaa o npuimero ae KU, aomiciio
del recurrente y del representante de ser
el caso

b)Numero de teléfono y correo
electrdnico de ser el caso

¢) fecha aproximada en que la
informacién se ha producido u
obtenido

d)Medio en que se requiere la
informacion

Certificacion de - Presentar documentos originales y inmediat| Mesa de |Oficina de [Oficina de
copias de copias simples de los mismos o Partes | Asuntos |Asuntos
documentos Legales [Legales
originales a
utilizarse en el
SAT-T.
33
Base Legal
Ley N° 27444 Ley de
Procedimiento
administrativo
general
d)Departamento de Licencias y Autorizaciones
Requisitos generales para todos los| =SSR TResponsa
- Partes del Jefe del
establecimientos: ble de
SAT-T Licencias Gerente SAT-T
Licencia de 1. Formato de solicitud de del SAT-T de .
funcionamiento declaracién jurada de licencia de Operacion
definitiva o funcionamiento que incluya: es del SAT
o ° 7 T
temporal (A) - N dja R,UCy N de DNI o carné de , ’
extranjeria del solicitante. 15 dias 15 dias
- N°de DNI o carné de extranjeria para para
2. Carta poder del representante con presentar | presentar
recurso | recurso

firma legalizada (persona natural) o
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Base Legal

- Constitucidon

Politica del Peru
- LeyN"27444
- LeyN°27972
- Ley N°28976

- Ley N°29060

- Decreto Supremo

N° 066-2007-PCM

- Decreto Supremo

N° 096 - 2007 —-PCM

- Decreto Supremo

N° 062 - 2009 —-PCM

- Decreto Supremo

N° 025 - 2010 -PCM

- Decreto Supremo

N° 064 - 2010 -PCM

- Resolucién
Ministerial N°228-
2010 - PCM

- Decreto Supremo

N° 007 - 2011 -PCM

Formato L1
(Mesa de
Partes

vigencia de poder del representante
legal (persona juridica), de ser el
caso.

3. Verificados los requisitos se
procede al pago por derecho de
tramitacion.

4. Requisito especifico seglin el area
del establecimiento:

l.- Hasta 100m2

* Declaracién Jurada de Observancia
de Condiciones de Seguridad en
Defensa Civil

Il.- De 101m2 hasta 500m2

*(B)

11l.-Mas de 500m2

* Certificado de Inspeccién Técnica
de Seguridad en Defensa Civil de
Detalle o Multidisciplinaria.

De ser el caso adicionalmente sera
exigible copia simple de los
siguientes requisitos:

1. Titulo profesional en el caso de
servicios relacionados con la salud.

2. Autorizacién sectorial respectiva
en el caso de aquellas actividades
que conforme a Ley, la requieren de
manera previa al otorgamiento de la
licencia de funcionamiento.

2.31

6.82

1.13

84.43

248.93

41.23

cuatro

@)

siete (7)

cuatro (4)

10 dias
para
resolver

10 dias
para
resolver




l.-Establecimientos de
hasta 1ooma2:

1. Cuentan con un
area de hasta 100 m2
y capacidad de
almacenamiento  no
mayor al 30% drea
total del local.

2. La Municipalidad
realizara a estos
establecimientos una
Inspeccién Técnica de
Seguridad en Defensa
Civil Basica,
posteriormente al
otorgamiento de la
Licencia de
Funcionamiento

3. Copia simple de autorizacién
expedida por el Instituto Nacional de
Cultura, conforme a la Ley N° 28296.
Ley General de Patrimonio Cultural
de la Nacidn.

4. Informar en el formato de solicitud
de declaracién jurada de licencia de
funcionamiento sobre el nimero de
estacionamientos, seguin
corresponda




3. Se excluyen de esta
categoria los
gimnasios, centros de
salud, talleres, pubs,
restaurantes,
licorerias, discotecas,
bares, karaokes,
billares, casinos,
juegos de azahar,
maquinas
tragamonedas,
ferreterias o
similares, y a aquellos
establecimientos que
almacenen, usen o
comercialicen
productos téxicos o
altamente
inflamables

1l.- Establecimientos
de 101m2 hasta
500m2:

1. La Municipalidad
realizard a estos
establecimientos una
Inspeccidn Técnica de
Seguridad en Defensa
Civil Basica antes del
otorgamiento de la
Licencia de
Funcionamiento




2. Se incluyen en esta
categoria alos
establecimientos que
son: gimnasios,
centros de salud,
talleres, pubs,
restaurantes,
licorerias, discotecas,
bares, karaokes,
billares, casinos,
juegos de azahar,
maquinas
tragamonedas,
ferreterias o similares,
cuya drea sea entre
101y 500m2.

3. Se excluyen de esta
categoria a aquellos
establecimientos que
almacenen, usen o
comercialicen
productos tdxicos o
altamente
inflamables.

lll.- Establecimientos
con mas de 500m2:

1. Se incluyen en este
caso ademas, a todos
los establecimientos
que almacenen, usen
o0 comercialicen
productos téxicos o
altamente
inflamables.

Notas para el ciudadano.- (A) La vigencia de esta licencia la determina el administrado-(B)Aprobar la Inspeccién de Seguridad en Defensa Civil Basica, que realiza la municipalidad
previamente a la emisién de la licencia de funcionamiento-Todos los formularios son gratuitos— Se hace un sélo y tinico pago por derecho de tramitacién




El pago por derecho de tramitacién es en efectivo y se realiza en la caja de la SAT-T.

Licencia de
funcionamiento
definitivao
temporal (A),
conjuntamente
conla
autorizacién de
anuncio adosado
frontalmente ala
fachada

Base Legal:

- Constitucion
Politica del Peru

- Ley N°27444
- LeyN°27972
- Ley N°28976

- Ley N°29060

- Decreto Supremo
N° 066-2007-PCM

- Decreto Supremo
N° 096 - 2007 —-PCM

Formato L-1
(Mesa de
Partes

Requisitos generales para todos los
establecimientos:

1. Formato de solicitud de
declaracién jurada de licencia de
funcionamiento que incluya:

- N°de RUCy N° de DNI o carné de
extranjeria del solicitante.

N° de DNI o carné de extranjeria
del representante cuando actlien
mediante representacién (persona
natural) o del Representante Legal
(persona juridica).

- Especificaciones del anuncio a
colocar adosado frontalmente a la
fachada: contenido, dimensiones,
material y disefio

2. Carta poder del representante con

firma legalizada (persona natural) o

vigencia de poder del representante

legal (persona juridica), de ser el

caso.

3. Verificados los requisitos se

procede al pago por derecho de

tramitacion.

4. Requisito especifico segun el drea
del establecimiento:

l.- Hasta 100m2

2.31

84.43

cuatro

@)

Mesa de
Partes del
SAT-T

Responsa
ble de
Licencias
del SAT-T

Gerente
de
Operacion
es del SAT
T

15 dias
para
presentar
recurso

10 dias
para
resolver

Jefe del
SAT-T

15 dias
para
presentar
recurso

10 dias
para
resolver
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- Decreto Supremo
N° 062 - 2009 -PCM

- Decreto Supremo
N° 025 - 2010 -PCM

- Decreto Supremo
N° 064 - 2010 -PCM

- Resolucién
Ministerial N°228-
2010 - PCM

- Decreto Supremo
N° 007 - 2011 -PCM

* Declaracion Jurada de Observancia
de Condiciones de Seguridad en
Defensa Civil

Il.- De 101m2 hasta 500m2

*(B)

11l.-Mas de 500m2

* Certificado de Inspeccién Técnica
de Seguridad en Defensa Civil de
Detalle o Multidisciplinaria.

De ser el caso adicionalmente sera
exigible copia simple de los

1. Titulo profesional en el caso de
servicios relacionados con la salud.

2. Autorizacidn sectorial respectiva
en el caso de aquellas actividades
que conforme a Ley, la requieren de
manera previa al otorgamiento de la
licencia de funcionamiento.

3. Copia simple de autorizacién
expedida por el Instituto Nacional de
Cultura, conforme a la Ley N° 28296.
Ley General de Patrimonio Cultural
de la Nacidn.

6.82

1.13

248.93

41.23

siete (7)

cuatro

(4)




4. Informar en el formato de solicitud
de declaracién jurada de licencia de
funcionamiento sobre el nimero de
estacionamientos, segun
corresponda

Notas para el ciudadano.- (A) La vigencia de esta licencia la determina el administrado - (B)Aprobar la inspeccion de Seguridad en Defensa Civil Basica, que realiza la municipalidad
previamente a la emisién de la licencia de funcionamiento-Todos los formularios son gratuitos— Se hace un sélo y tinico pago por derecho de tramitacién

El pago por derecho de tramitacién es en efectivo y se realiza en la caja de la SAT-T.

Requisitos generales para todos los Responsa Jefe del
Licencia de establecimientos: Mesade | blede | Gerente SAT-T
funcionamiento Partes del] Licencias de
e ele 1. Formato de solicitud de SAT-T | del SAT-T |Operacion
definitiva o - N°de RUCy N°de DNI o carné de es del SAT
temporal (A) para extranjeria del solicitante. T
Cesionarios - N° DNI o carné de extranjerfa del
representante cuando acttien 15 dias 15 dias
mediante representacion (persona para para
natural) o del Representante Legal presentar | presentar
(persona juridica). recurso | recurso
2. Carta poder del representante con
Base Legal: firma legalizada (persona natural) o
o, vigencia de poder del representante 10 dias 10 dias
- Constitucion legal (persona juridica), de ser el para para
Politica del Perd ’
caso. resolver | resolver

3. Verificados los requisitos se
procede al pago por derecho de
Formato L-1 tramitacion.

o (Mesa de 4. Requisito especifico seglin el drea
- LeyN'27444 Partes del establecimiento:
- LeyN°27972 cuatro
- LeyN°28976 I.- Hasta 100m2 231l  84.43 X (4)
* Declaracién Jurada de Observancia
- Ley N°29060 de Condiciones de Seguridad en
Defensa Civil

- Decreto Supremo
36|N° 066-2007-PCM




- Decreto Supremo
N° 096 - 2007 -PCM

- Decreto Supremo
N° 062 -2009 —-PCM

- Decreto Supremo
N° 025 - 2010 -PCM

- Decreto Supremo
N° 064 - 2010 -PCM

- Resolucién
Ministerial N°228-
2010 - PCM

- Decreto Supremo
N° 007 - 2011 -PCM

De ser el caso adicionalmente sera
exigible copia simple de los
siguientes requisitos:

1. Titulo profesional en el caso de
servicios relacionados con la salud.

2. Autorizacién sectorial respectiva
en el caso de aquellas actividades
que conforme a Ley, la requieren de
manera previa al otorgamiento de la
licencia de funcionamiento.

3. Copia simple de autorizacidn
expedida por el Instituto Nacional de
Cultura, conforme a la Ley N° 28296.
Ley General de Patrimonio Cultural
de la Nacidn.

4. Informar en el formato de solicitud
de declaracidn jurada de licencia de
funcionamiento sobre el nimero de
estacionamientos, seguin
corresponda

Notas para el ciudadano.- (A) La vigencia de esta licencia la determina el administrado - (B)Aprobar la Inspeccién de Seguridad en Defensa Civil Basica, que realiza la municipalidad
previamente a la emisién de la licencia de funcionamiento - (C) De acuerdo a la ley N° 28976, durante la inspeccién posterior la municipalidad verificard que el establecimiento que cesiona
tenga licencia de funcionamiento - Todos los formularios son gratuitos— Se hace un sélo y tinico pago por derecho de tramitacién

El pago por derecho de tramitacidn es en efectivo y se realiza en la caja de la SAT-T.

Responsa
. . R ici | dos | ble de
Licencia de equisitos generales para todos los ) )
. . establecimientos: Mesa d Licencias
funcionamiento esade | jaol SAT-T
definitiva o N 5 Partes del Jefe del
t (A 1. Formato de solicitud de declaracion SAT-T Gerente SAT-T
em;?ora ( ) para jurada de licencia de funcionamiento de
Cesionarios (B), que incluya: Operacion
conjuntamente - N°de RUCy N° de DNI o carné de es del SAT
con la extranjeria del solicitante. T
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autorizacion de
anuncio adosado
frontalmente a la

fachada.

Base Legal:

Constitucion

Politica del Peru

N
e
N
N

No

Ley N°27444

Ley N° 27972

Ley N°28976

Ley N°29060
Decreto Supremo
066-2007-PCM

Decreto Supremo
096 - 2007 -PCM

Decreto Supremo
062 -2009 -PCM

Decreto Supremo
025-2010 -PCM

Decreto Supremo
064 - 2010 -PCM

Formato L-1
(Mesa de
Partes

- N° de DNI o carné de extranjeria del
representante cuando actien
mediante representacion (persona
natural) o del Representante Legal
(persona juridica).

- Especificaciones del anuncio a
colocar adosado frontalmente a la
fachada: contenido, dimensiones,
material y disefio

2. Carta poder del representante
con firma legalizada (persona
natural) o vigencia de poder del
representante legal (persona
juridica), de ser el caso.

3. Verificados los requisitos se
procede al pago por derecho de
tramitacion.

4. Requisito especifico segtn el
drea del establecimiento:

l.- Hasta 100m2

oDeclaracién Jurada de Observancia
de Condiciones de Seguridad en
Defensa Civil.

De ser el caso adicionalmente ser3
exigible copia simple de los
siguientes requisitos:

1. Titulo profesional en el caso de
servicios relacionados con la salud.

2.31

84.43

cuatro

@)

15 dias
para
presentar
recurso

10 dias
para
resolver

15 dias
para
presentar
recurso

10 dias
para
resolver




- Resolucién

RS 2. Autorizacidn sectorial respectiva
Ministerial N°228-

en el caso de aquellas actividades

2010 - PCM .

que conforme a Ley, la requieren de
- Decreto Supremo manera previa al otorgamiento de la
N° 007 - 2011 -PCM licencia de funcionamiento.

3. Copia simple de autorizacion
expedida por el Instituto Nacional de
Cultura, conforme ala Ley N° 28296.
Ley General de Patrimonio Cultural
de la Nacidn.

4. Informar en el formato de
solicitud de declaracién jurada de
licencia de funcionamiento sobre el
ndmero de estacionamientos, segun
corresponda.

Notas para el ciudadano.- (A) La vigencia de esta licencia la determina el administrado — (B) De acuerdo a la ley N° 28976, durante la inspeccién posterior la municipalidad verificara que el
establecimiento que cesiona tenga licencia de funcionamiento- (C)Aprobar la inspeccién de seguridad en Defensa Civil, que realiza la municipalidad previamente a la emisién de la licencia de
funcionamiento - Todos los formularios son gratuitos — Se hace un sélo y tinico pago por derecho de tramitacién

El pago por derecho de tramitacidn es en efectivo y se realiza en la caja de la SAT-T.

Responsa
1. Formato de solicitud de Mesa de L'ble d.e Gerente
declaracién jurada de licencia de cuatro |partes del dlecleSnACITaﬁ de Jefe del
Licencia de funcionamiento que incluya: 13| a3 Ix (4) SAT-T Operacion| SAT-T
funcionamiento - N°de RUCy N° de DNI o carné de es del SAT
extranjeria del solicitante. T

definitiva o
N° de DNI o carné de extranjeria

temporal (A) para .

P ( )P del representante cuando acttien
Mercados de mediante representacién (persona

abastos y Galerias natural) o del Representante Legal

Comerciales (B) (persona juridica).
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Base Legal:

- Constitucion
Politica del Peru

- LeyN°27444

- LeyN°27972

- Ley N°28976

- Ley N°29060

- Decreto Supremo

N° 066-2007-PCM

- Decreto Supremo

N° 096 - 2007 —-PCM

- Decreto Supremo

N° 062 -2009 —-PCM

- Decreto Supremo

N° 025 - 2010 -PCM

Formato L1
(Mesa de
Partes

2. Carta poder del representante con
firma legalizada (persona natural) o
vigencia de poder del representante
legal (persona juridica), de ser el
caso.

3. Certificado de Inspeccién Técnica
de Seguridad en Defensa Civil de
Detalle de manera corporativa.

4. Verificados los requisitos se
procede al pago por derecho de
tramitacion.

De ser el caso adicionalmente serd
exigible copia simple de los
siguientes requisitos:

1. Titulo profesional en el caso de
servicios relacionados con la salud.

2. Autorizacidn sectorial respectiva
en el caso de aquellas actividades
que conforme a Ley, la requieren de
manera previa al otorgamiento de la
licencia de funcionamiento.

3. Copia simple de autorizacién
expedida por el Instituto Nacional de
Cultura, conforme a la Ley N° 28296.

Ley General de Patrimonio Cultural
de la Nacidn.

4. Informar en el formato de solicitud

15 dias
para
presentar
recurso

15 dias
para
resolver

15 dias
para
presentar
recurso

15 dias
para
resolver




- Decreto Supremo
N° 064 - 2010 -PCM

- Resolucién
Ministerial N°228-
2010 - PCM

- Decreto Supremo
N° 007 - 2011 -PCM

de declaracion jurada de licencia de
funcionamiento sobre el nimero de
estacionamientos, segun
corresponda.
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Cambio de
denominaciony
razon social en la
licencia de
funcionamiento
definitiva o
temporal (A)

Base Legal:

- Constitucion
Politica del Peru

- LeyN°27444

- LeyN°27972

- Ley N°28976

- Ley N°29060

- Decreto Supremo
N° 066-2007-PCM

- Decreto Supremo
N° 096 - 2007 —-PCM

Formato L-1
(Mesa de
Partes

1. Formato de solicitud de
declaracién jurada de licencia de
funcionamiento que incluya:

- N° de RUC y N° de DNI o carné de
extranjeria del solicitante.

- N° de DNI o carné de extranjerfa del
representante cuando acttien
mediante representacion (persona
natural) o del Representante Legal
(persona juridica).

2. Carta poder del representante con
firma legalizada (persona natural) o
vigencia de poder del representante
legal (persona juridica), de ser el

caso.
3. Original de la Licencia de

Funcionamiento anterior.

4. Copia del documento que
sustenta el cambio de denominacién
y razén social.

5. Verificados los requisitos se
procede al pago por derecho de
tramitacion.

2.31

6.82

1.13

84.43

248.93

41.23

cuatro

4)

Mesa de
Partes del
SAT-T

Responsa
ble de
Licencias
del SAT-T

Gerente
de
Operacion
es del SAT
T

15 dias
para
presentar
recurso

05 dias
para
resolver

Jefe del
SAT-T

15 dias
para
presentar
recurso

05 dias
para
resolver




- Decreto Supremo
N° 062 - 2009 -PCM
- Decreto Supremo
N° 025 - 2010 -PCM

- Decreto Supremo
N° 064 - 2010 -PCM

- Resolucién
Ministerial N°228-
2010 - PCM

- Decreto Supremo
N° 007 - 2011 -PCM

L 7 (=] N7 P4 remed ™

La Municipalidad posteriormente a la emisién de la licencia de funcionamiento les realizara la inspeccién Técnica de Seguridad en Defensa Civil Basica; para los stands o puestos con un
drea mayor a los 100m2: deberan obtener de manera individual el Certificado de Inspeccién Técnica en Defensa Civil Multidisciplinaria - Todos los formularios son gratuitos- Se hace un sélo
y Unico pago por derecho de tramitacién

El pago por derecho de tramitacion es en efectivo y se realiza en la caja de la SAT-T.

Duplicado de 1. Formato de solicitud de Mesa de |Responsa| Cerente | jefe del
IIC'enCIB .de - N°de RUCy N°de DNI o carné de Partes del .ble d.e 0 e(:aecion SAT-T
funcionamiento extranjerfa del solicitante. sl anaslx z'ie:;;_a:_ efdel AT
definitiva o ' ' el oAl
temporal (A)
Base Legal: - N°de DNI o carné de extranjeria
- Constitucidn del representante cuando actden 15 dias | 15 dias
Politica del Perd mediante representacién (persona para para
o natural) o del Representante Legal presentar | presentar
40| Ley N"27444 (persona juridica). recurso | recurso
2. Carta poder del representante con
firma legalizada (persona natural) o
- LeyN°27972 Formato L-1 vigencia de poder del representante
(Mesa de legal (persona juridica), de ser el 05 dias 05 dias
Partes caso. para para
- LeyN°28976 3. Verificados los requisitos se resolver | resolver
- Ley N°29060 procede al pago por derecho de
- Decreto Supremo
N° 066-2007-PCM




- Decreto Supremo
N° 096 - 2007 -PCM
- Decreto Supremo
N° 062 -2009 —-PCM
- Decreto Supremo
N° 025 - 2010 -PCM

- Decreto Supremo
N° 064 - 2010 -PCM

- Resolucién
Ministerial N°228-
2010 - PCM

- Decreto Supremo
N° 007 - 2011 -PCM
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Autorizacion de
anuncio adosado
frontalmente ala

fachada

Base Legal:

- Constitucion
Politica del Peru

- LeyN°27444

- LeyN°27972
- Ley N°28976
- Ley N°29060

Formato L-1
(Mesa de
Partes

1. Formato de solicitud de
declaracién jurada de licencia de
funcionamiento que incluya:

- N°de RUC y N° de DNI o carné de
extranjeria del solicitante

N° de DNI o carné de extranjeria
del representante cuando actlien
mediante representacién (persona
natural) o del Representante Legal
(persona juridica).

- Especificaciones del anuncio a
colocar adosado frontalmente a la
fachada: contenido, dimensiones,
material y disefio

2. Carta poder del representante con
firma legalizada (persona natural) o
vigencia de poder del representante
legal (persona juridica), de ser el
caso.

3. Verificados los requisitos se
procede al pago por derecho de

1.13

41.23

Mesa de
Partes del
SAT-T

Responsa
ble de
Licencias

Gerente
de
Operacion
es del SAT
T

15 dias
para
presentar
recurso

10 dias
para
resolver

Jefe del
SAT-T

15 dias
para
presentar
recurso

10 dias
para
resolver




- Decreto Supremo
- Decreto Supremo
N° 096 - 2007 —-PCM
- Decreto Supremo
N° 062 -2009 —-PCM
- Decreto Supremo
N° 025 - 2010 -PCM

- Decreto Supremo
N° 064 - 2010 -PCM

- Resolucién
Ministerial N°228-
2010 - PCM

- Decreto Supremo
N° 007 - 2011 -PCM
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Cese de

actividades
Base Legal:
- Constituciéon
Politica del Peru

- LeyN27444

- LeyN°27972

- Ley N°28976
- Ley N°29060
- Decreto Supremo
N° 066-2007-PCM
- Decreto Supremo
N° 096 - 2007 -PCM
- Decreto Supremo
N° 062 - 2009 -PCM
- Decreto Supremo
N° 025 - 2010 -PCM
- Decreto Supremo
N° 064 - 2010 -PCM
- Resolucion
Ministerial N°228-

2010 - PCM

Carta simple comunicando el cese de
actividades firmada por el titular de
la actividad o un tercero acreditado
para tal fin o seleccionar la opcién
"cese de actividades" en el formato
de solicitud declaracién jurada de
licencia de funcionamiento.

Gratuito

X

Mesa de
Partes del

Responsa
ble de
Licencias

Gerente
de
Operacion
es del SAT
T

15 dias
para
presentar

05 dias
para
resolver

Jefe del
SAT-T

15 dias
para
presentar

05 dias
para
resolver




- Decreto Supremo
N° 007 - 2011 -PCM

Notas para el ciudadano.- (A) La vigencia de esta licencia la determina el administrado - Todos los formularios son gratuitos - Se hace un sélo y tinico pago por derecho de tramitacion

El pago por derecho de tramitacion es en efectivo y se realiza en la caja de la SAT-T.

Solicitud de DL-14 1.- Derecho de Tramite Al 114 41.00 X quince | Mesa de |Departam |Departam [Jefatura a) En caso de
Autorizacién para (Solicitelo - Exhibicidn del original y entrega de (15) Partes entode [ entode |delSAT |
. .. . una copia simple del documento de Licencias | Licencias |Tarapoto tant
lainstalacién de |gratisenla| ., . oo representante
lataforma identidad del propietario o de su y y del titular, éste
toldos y/o P p representante y de la Ficha RUC Autorizaci | Autorizaci debe
anuncios, asi . € |3 Adjuntar proyecto de ocupacién del encontrarse
como la atencién) espacio publico con firma de acreditado con
e s abogado, incluyendo planos una carta poder
utilizacién de la respictiv’os con firma
via publica en S . L notariada
4.- Licencia Municipal definitiva vigente
lugares o en trdmite
permitidos 5.- Adjuntar fotomontaje del elemento b El
43 Base Legal de publicidad exterior, en el que se representante
a)Ley N°28976, Ley aprecie el entorno y el bien o de la persona
Marco de La Licencia edificacién donde se instalara el juridica debe
de Funcionamiento elemento, indicacndo sus presentar su
caracteristicas, tales como colores, vigencia de
b)Ley N° 27444 Ley de materiales, leyendeny dimensiones poder con una
Procedimientos antigiiedad no
administrativos rrlayor de 30 .
General dias calendario
c)Ordenanza
Municipal N° 013-2007-
A/MPSM
Anuncio y DL -17 1.- Derecho de Tramite A | 018 6.50 X quince | Mesade [departam| Gerencia [Jefatura [a)Encasode
i o, Paneles publicitarios (15) Partes | entode de del SAT  |5€F
Publicidad (Solicitelo . . . . representante
. ; X Paleta publictaria 33.81| 1217.2 Licencias [Operacion|Tarapoto
Exterior (via gratis en la ) del titular, éste
Panel monumental luminoso (mas de 10 m2) 28.18 | 1014.3 y es
Publica) plataforma o debe
Panel monumental iluminado (mas de 10 m2) 22.55 | 811.8 autorizaci
de encontrarse
atencién) Panel monumental simple (mas de 10 m2) 14.11 507.8 ones acreditado con
2.- Plano de ubicacién

3

Foto montaje o disefo del anuncio

una carta poder
con firma




4.- Fotos del anuncio notariada
b)Ley N° 27444 Ley de 5.- Exhibicidn del original y entrega de
Procedimientos una copia simple del documento de b) El
44 administrativos identidad del propietario o de su representante
General representante de la persona
¢)D.S. N° 066-2007 6.- Plano de estructuras, instalaciones juridica debe
PCM Reglamento de eléctricas, memorias del calculo presentar su
Inspecciones Técnicas elaborado y firmado por un ingeniro vigencia de
de Defensa Civil colegiado habil poder con una
7.- Copia certificada de habilidad del antigiiedad no
d)TUPA INDECI ingeniero civil. mayor de 30
L . dias calendario
e)Ordenanza 8.- Uso conforme o aprobacién por la
Municipal N° 013-2007- Gerencia de Planeamiento Urbano y
A/MPSM Catastro
Anuncio y 1.- Derecho de Tramite quince | Mesade |Departam| Gerencia |Jefatura
Publicidad a)Panel simple luminoso hasta 3 m2 2.25 | 80.86 (15) Partes ento de de del SAT
. b)Panel simple luminoso hasta 6 m2 3.38 | 121.83 Licencias |Operacion|Tarapoto
Exterior (‘Locales c)Panel simple luminoso hasta 10 m2 4.22 152.02 y i es i
Establecidos) d)Panel simple iluminado hasta 3 m2 1.68 | 60.37 autorizaci
f)Panel simple iluminado hasta 6 m2 2.55 91.64 ones
g)Panel simple iluminado hasta 10 m2 3.38 | 121.83
h)Panel simple pintado hasta 3 m2 1.41 50.67
i)Panel simple pintado hasta 6 m2 1.98 71.16 a) En caso de
DL-17 j)Panel simple pintado hasta 10 m2 2.55 91.64 ser
(Solicitelo k)Panel electrénico hasta 3 m2 23.96 | 862.50 representante
gratisen la I)Letrero luminoso, hasta 3 m2, adosado a 1.41 50.67 del titular, éste
plataforma fachadas y paredes debe
de m)Murales pintados en pared, hasta 3 m2 2.25 | 80.86 encontrarse
atencion) n)Murales pintados en pared hasta 6 m2 2.82 101.34 acreditado con
o)Murales pintados en pared hasta 10 m2 4.22 152.02 una carta poder
p)Murales pintados en pared, mas de 10 m2 8.33 | 300.00 con fi.rma
g)Marquesina 1.41 50.72 notariada
r)Gigantografia 9.01 | 324.52
45 s)Cartelera 9.01 | 324.52
t)Escaparate 14.08 [ 506.81
Base Legal u)Cabinas telefénicas 95.83| 3450
a)Ley N° 28976, Ley 2.- Plano de ubicacién
Marco de La Licencia 3.- Foto montaje o disefio del anuncio

de Funcionamiento

4.-

Fotos del anuncio




b)Ley N° 27444 Ley de
Procedimientos
administrativos
General

c)D.S. N° 066-2007
PCM Reglamento de
Inspecciones Técnicas
de Defensa Civil
d)Ordenanza
Municipal N° 013-2007-
AIMPSM

e)TUPA INDECI

5.- Exhibicién del original y entrega de
una copia simple del documento de
identidad del propietario o de su
representante

6.- Exhibicion de original y copia simple
de Licencia de Funcionamiento

7.- Copia Literal de Dominio de

Propiedad, expedido por la SUNARP

San Martin o contrato de

arrendamiento con firmas legalizadas

vigente

8.- Uso conforme o aprobacién por la
Gerencia de Planeamiento Urbano y
Catastro

b) El
representante
de la persona
juridica debe
presentar su
vigencia de
poder con una
antigtiedad no
mayor de 30
dias calendario

Anuncio y 1.- Derecho de Tramite quince | Mesade |Departam| Gerencia |Jefatura a) En caso de
Publicidad DL-17 Bandrola por 15 dias A | 4.79 | 172.50 (15) Partes ento de de del SAT  |qor
Temporal (SOI.lCl't€|0 Ba.nderola por dias A | 0.48 | 17.25 Licencias |Operacion|Tarapoto |representante
gratisen la Afiches por ciento A | 144 51.70 y es del titular, éste
plataforma Volantes por millar A | 4.79 | 172.50 autorizaci debe
Base Legal de Perifoneo por 15 dias A | 4.79 | 172.50 ones encontrarse
a)Ley N°28976, Ley | atencién) |2.- Exhibicién del original y entrega de acreditado con
Marco de La Licencia una copia simple del documento de una carta poder
de Funcionamiento identidad del propietario o de su con firma
representante notariada
46 b)Ley N° 27444 Ley de 3.- Uso conforme o aprobacién porla
Procedimientos Gerencia de Planeamiento Urbanoy b) El
administrativos Catastro representante
General dela persona
©)D.S. N° 066-2007 juridica debe
PCM Reglamento de presentar su
Inspecciones Técnicas vigencia de
de Defensa Civil poder con una
antigtiedad no
d)Ordenanza mayor de 30 ‘
Municipal N° 013-2007- dias calendario
A/MPSM
Anuncio y 1.- Derecho de Tramite quince | Mesade [Departam| Gerencia |Jefatura a) En caso de
Publicidad Mévil DL-17 De 0.00 a2 2.00 m2 Al 179 64.51 (15) Partes ento de de del SAT  |¢or
(Solicitelo De 2.012a 4.00 m2 A | 2.40 86.25 Licencias |Operacion|Tarapoto |representante




gratis en la mas de 4.00 m2 2.99 107.81 y es del titular, éste
plataforma |2.- Exhibicidén del original y entrega de autorizaci debe
Base Legal de una copia simple del documento de ones encontrarse
a)ley N°28976, Ley | atencidn) identidad del propietario o de su acreditado con
Marco de La Licencia representante una carta poder
de Funcionamiento 3.- Presentacion de original y copia con f'fma
simple de la tarjeta de propiedad notariada
b)Ley N° 27444 Ley de
47 Procedimientos by El
administrativos representante
General de la persona
c)D.S. N° 066-2007 juridica debe
PCM Reglamento de presentar su
Inspecciones Técnicas vigencia de
de Defensa Civil poder con una
antigliedad no
d)Ordenanza mayor de 30 ‘
Municipal N° 013-2007- dias calendario
A/MPSM
Cambio de 1.- Derecho de Tramite 0.18 6.50 quince | Mesade |departam| Gerencia |Jefatura a) En caso de
Leyenda de DL-17 |2.- Planos del anuncio (15) Partes | entode de del SAT  |cqor
anuncio y (Sol.lcitelo 3.- Foto montaje o .dlseno del anuncio Licencias [Operacion|Tarapoto representante
.. gratis en la |4.- Fotos del anuncio y es del titular, éste
publicidad plataforma [5.- Exhibicién del original y entrega de autorizaci debe
Base Legal de una copia simple del documento de ones encontrarse
a)Ley N° 28976, Ley atencidn) identidad del propietario o de su acreditado con
Marco de La Licencia representante una c.arta poder
de Funcionamiento 6.- Copia certificada de habilidad del con f'rma
ingeniero civil que firma los planos notariada
b)Ley N° 27444 Ley de respectivos
Procedimientos 7.- Uso conforme o aprobacién porla
48 administrativos Gerencia de Planeamiento Urbano y b) El
General Catastro representante
8.- Uso conforme o aprobacion por la .de]a.PerSO”a
€)D.S. N° 066-2007 Gerencia de Planeamiento Urbano y juridica debe
PCM Reglamento de Catastro p,resen,tar su
vigencia de

Inspecciones Técnicas
de Defensa Civil

devolucién de la autorizacién original
Para locales establecidos

poder con una
antigiiedad no
mayor de 30




d)TUPA INDECI
e)Ordenanza
Municipal N° 013-2007-
A/MPSM

10.-Copia literal de Dominio de Propiedad
expedido por la SUNARP San Martin o
contrato de arriendo con firmas
legalizadas

dias calendario

Baja de anuncio y DL -17 1.- Derecho de Tramite 0.00 - quince | Mesade [Departam| Gerencia [Jefatura [a)Encasode
. i S . ser
publicidad (solicitelo 2. EXthICI(:.)n c'iel original y entrega de (15) Partes e.:nto qe de . del SAT S ecentante
e . una copia simple del documento de Licencias | Opreracio |Tarapoto |"P ;
““““““ gratis en la . . N del titular, éste
Base Legal identidad del propietario o de su y nes
o plataforma o debe
a)Ley N° 28976, Ley P representante Autorizaci encontrarse
Marco de La Licencia atenfién) 3.- Devolucién de certificado Original de acreditado con
de Funcionamiento Licencia de Funcionamiento o una carta poder
declaracién jurada por pérdida, robo con firma
49 b)Ley N° 27444 Ley de o destruccién. notariada
Procedimientos 4.- Constancia policial (para el caso que b) El
administrativos lo solicite un tercero) representante
General de la persona
juridica debe
presentar su
vigencia de
poder con una
antigliedad no
mayor de 30
1.5 DEPARTAMENTO DE EJECUCION COACTIVA
Nulidad de Acto CC-1 1.- Derecho de Tramite 0.00 - quince | Mesade |Departam
Administrativo Soli ’t3I 2.- Escrito debidamente fundamentado (15) Partes ento de
( o.1c1 €0 Ejecucion
dentrodeun |gratisenla Coactiva
procedimiento de | plataforma
50 | ejecucién coactiva| ¢
atencién)
Base Legal
a)Articulos 23-A de la
Ley 26979
Solicitud y/o cc13 1.- Derecho de Tramite 0.18 6.50 quince | Mesade |Departam
comunicacién (solicitelo 2. Exh|b|C|(?n <.jel original y entrega de (15) Partes ?nto de
simple dirgida al i | una copia simple del documento de Ejecucidn
. P g . glrat li en’a identidad del propietario o de su Coactiva
Ejecutor Coactivo |Platatorma representante

ra

de




DI stfll(_lUlI)
Base Legal
a)Ley N°27444 Ley de
Procedimientos
administrativos
General
Copia certificada 1.- Derecho de Tramite 0.18 6.50 quince | Mesade |Departam
de expediente CCA13  |2.- Escrito debidamente fundamentado (15) Partes | entode
PR (Solicitelo Ejecucidén
52 a)Ley N°26979 gratis en la Coactiva
b)Ley N° 27444 Ley de| plataforma
Procedimientos de
administrativos atencion)
General
Terceria de cc13 [1.- Dere.cho de Tramite 0.18 6.50 quince | Mesade [Departam|Departam Tribunal
propiedad para el (solicitelo 2.- Escrito fundamentado por el (15) Partes | entode | entode |Fiscal
. Tercerista o su representante legal, Ejecucion | Ejecucidon
caso de deudas |gratisenla sefialando el nombre, domicilio fiscal Coactiva | Coactiva
tributarias y no |plataforma) procesal del tercerista con firma de
tributarias de Abogado.
atencion) - Documento Privado de fecha cierta,
documento publico u otro documento
Base Legal donde acredite fehacientemente la
propiedad del bien antes de haberse
a)Articulos 16°, 20°, 31° trab}ado Ia.r.nedida cautelar‘(.original y
y'36° de la Ley N° .coFJla.ce.rtlflcada por .eI auxiliar
53 26979 jurisdiccional res‘p‘ectlvo, tratandose de
documentos emitidos por el poder
judicial, o autentificada notarialmente o
certificada por fedatario del SATT
4.- Copia certificada por fedatario del SATT
del documento de identidad del titular,
del Representante Legal o del Cényuge
que representa a la Sociedad Conyugal,
5.- Copia certificada por fedatario del
SATT del documento de identidad del
titular, del Representante Legal o del
Cdnyuge que representa ala
Sociedad Conyugal, segin
Solicitud de 1.- Derecho de Tramite 0.18 6.50 quince | Mesa de |Departam




suspensién del | DL-0000 2.- Solicitud de suspensién dirigida al (15) Partes | entode
. . o ejecutor coactivo por cada resolucién Ejecucion Para el caso de
procedimiento de (Sol.1c1telo de ejecucién Coactiva y por cada Coactiva fallecimiento del
ejecucion coactivafgratisenlal o) 4o o cnension, las cuales administrado
plataforma . . - sélo sera
de .deberan 4':,on5|gnar la siguiente ejecutable para
atencién) informacién: . ) . infracciones de
a)Nombres y apellidos o razén social transito y
multas
Base Legal b)Numero de documento de administyrativas
54 identidad y/o RUC del infractor o
a)Articulos 16°y 31° de propietario del vehiculo y/o su
la Ley N° 26979 representante de ser el caso
c)Domicilio procesal cierto y
existente del solicitante dentro del
radio urbano de la Provincia de San
Martin
d)Indicar causal de suspensidn segtn
Ley N° 26979
e)Numero de expediente de
ejecuciéon
Exhorto por 1.- Derecho de Tramite cinco (5)| Mesa de |Departam
notificacién a)Dentro del distrito de Tarapoto 0.69 25.00 Partes ento de
personal de la b)Fuera del distrito de Tarapoto 0.97 35.00 Ejecuc.ién Para el caso de
.. 2.- Oficio suscrito por la entidad Coactiva fa”e_c'r_n'e”to del
resolucién de solicitante aqmmlst’rado
ejecucion coactiva 3.- Resolucidn coactiva s6losera
ejecutable para
4.- Presentar original y copia simple del infracciones de
Base Legal documento que acredite el transito y
a)Articulos 3°y 4° del nombramiento y acreditacién del multas
Reglamento de la Ley ejecutor coactivo administrativas
55 del Procedimiento de 5.- Presentar Resolucién de Ejecucién

Eejcucién Coactiva,
Decreto Supremo N°
069-2003-EF

b)Articulo 14° de la
Ley de Procedimiento
de Ejecucién Coactiva

I av NI°AEnA

Coactiva emitida por el Ejecutor
Coactivo de la entidad solicitante,
acompafada del acto administrativo
materia de ejecucién con su
respectivo cargo y constancia que la
obligacidn es exigible




LTy IN 2UY/Y

Exhorto de otras 1.- Derecho de Tramite cinco (5)| Mesa de |Departam
formas de a)Dentro del distrito de Tarapoto 0.69 25.00 Partes | entode
notificacién o b)'Fu'era deI'dlstrlto de. Tarapoto 0.97 35.00 EJQCUC.IOn
e 2.- Oficio suscrito porel Ejecutor Coactiva
notificaciones Coactivo de la entidad solicitante
adicionales 3.- Documento que contiene el exhorto
Base Legal
a)Articulos 3°y 4° del 4.- Presentar original y copia simple del
6 Reglamento de la Ley documento que acredite el
5 del Procedimiento de nombramiento y acreditacién del
Eejcucidn Coactiva, ejecutor coactivo
Decreto Supremo N°
069-2003-EF
b)Articulo 14° de la
Ley de Procedimiento
de Ejecucién Coactiva
Ley N°26979
Exhorto por 1.- Derecho de Tramite cinco (5)| Mesa de |Departam
embargo a)Dentro del distrito de Tarapoto 0.69 25.00 Partes gnto <.je
b)Fuera del distrito de Tarapoto 0.97 35.00 Ejecucion
en forma de o . . .
2.- Oficio suscrito porel Ejecutor Coactiva
secuestro Coactivo de la entidad solicitante
conservativo. 3.- Documento que contiene el exhorto
Base Legal
a)Articulos 3°y 4° del 4.- Presentar original y copia simple del
Reglamento de la Ley documento que acredite el
del Procedimiento de nombramiento y acreditacién del
Eejcucidn Coactiva, ejecutor coactivo
Decreto Supremo N° 5.- Presentar original y copia simple del
>7 069-2003-EF documento que acredite el
b)Articulo 17° de la noml.alramiento. y acreditacion del
Ley de Procedimiento auaxiliar coact.lvo. .
6.- Presentar copia simple y original del

de Ejecucién Coactiva
Ley N°26979

¢)Articulo 649 del
Cddigo Procesal Civil

cargo del documento emitido por la
municipalidad a la quepertenece el
ejecutor en el que se le comunica que
la obligacién es exigible




Decreto Legislativo N° 7 Presentar copiadel cargo de

768 notificacion de la Resolucién que
inicia el procedimiento de ejecuciin
coactiva




